
 
 
 
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรโนนกุง 
เรื่อง การจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง 

และแนวทางการน าไปปฏบิตั ิ
   ด้วยสถานีต ารวจ มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจัดการทรพัย์สนิของราชการ  ของ
บรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อใหม้กีารจดัเกบ็  การเบกิ 
จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด 
ประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของส านักงานต ารวจแห่งชาติ  

ในการนี้ จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการ จดัเกบ็
ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏบิตัใินการจดัการ ทรพัยส์นิของ
ราชการและของบรจิาคส าหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั   

ขอ้ 1 ประกาศฉบบันี้  
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ  
“พสัด”ุ หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจทีม่ไีวเ้พื่อใชร่้วมกนัเพื่อ

ประโยชน์ ของทางราชการ  
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ใน

กจิการ ของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน  
“วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ 

การใชง้านไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้  
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุ การใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้  
“ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ  
“ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื  
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างาน 

พสัดุ  หรอืเจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย  
“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรือทรพัย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง    

ของเจา้พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของกลางเพื่อ พสิจูน์
ในทางคด ีหรอืเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ  

ขอ้ 2 การเบกิยมื-คนืวสัดุสิง่ของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรโนนกุง ถือปฏิบตัิตาม 
ระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่  43 พ.ศ.2530 และระเบียบ 
กระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ดงันี้  

๑.) การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ โดยผูใ้หย้มืตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของรฐั
ประกอบ การใหย้มืดว้ย  

๒.) ผู้ให้ยมืต้องจดัให้ผู้ยมืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม       
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านักงานต ารวจแห่งชาต ิก าหนดทุกครัง้ 

 



-๒- 
๓.) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับ

เหตุผล ความจ าเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสงูสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกนิ ๑ 
เดอืน นับจากวนัที่ยมื หรอืระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลา การยมืต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืทีข่ยายออกไป โดยน า
ขอ้ ๒ มาใช ้โดยอนุโลม  

๔.) กรณี พสัดุทีย่มืเกดิช ารุดเสยีหาย หรอืใชก้ารไม่ได ้หรอืสญูหายไป ใหผู้ย้มืจดัการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะ 
และคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื  

5.) เมื่อครบก าหนดยมื หากผู้ยมืยงัไม่ส่งคนืพสัดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยมืหรือเจ้าหน้าที่         
ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นับแต่วนัครบก าหนด   

ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบยีบการต ารวจ 
เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่15 เรื่องการรบัส่งงานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏบิตัิ ดงันี้   

๑.) ยดึของกลางไดจ้ากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหท้ าบนัทกึ (บนัทกึการตรวจ 
ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทกึว่าก่อนลงมอืคน้เพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้คน้ไดแ้สดง 
ความบรสิุทธิก์่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรอืบุคคลในครอบครวัของผู้นัน้หรอืต่อหน้าพยาน 
อย่างน้อย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ , ป.เกีย่วกบัคดลีกัษณะที ่๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๘ )   

๒.) ของกลางทีย่ดึไดต้อ้งให้ผูค้รอบครองสถานที ่ บุคคลในครอบครวัผูต้้องหา ผูแ้ทน
หรอื พยานดูเพื่อใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็หบ้นัทกึไว้   

๓.) การคน้ของกลาง ผูค้น้ตอ้งบนัทกึรายละเอยีดของการคน้และท าบญัชรีายละเอียด 
สิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน 
ครอบครวั ผูต้อ้งหา จ าเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณีและใหผู้น้ัน้ลงลายมอืชื่อรบัรองไว้   

๔.) เมื่อน าของกลางไปถงึทีท่ าการของ พนักงานสอบสวนใหจ้ดรูปพรรณสิง่ของกลาง 
ลงในรายงานประจ าวนัและสมุดยดึทรพัย์และของกลาง แล้วเขยีนเลขก ากบัที่ยดึทรพัย์ติดไว้กบัสิง่ของนัน้ให้
มัน่คง อย่าใหห้ลุดหรอืสญูหายไดแ้ลว้เกบ็รกัษาไวต้ามระเบยีบ ( ระเบยีบส านักงานต ารวจแห่งชาต ิ ว่าดว้ยการ
เกบ็รกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ )  
    ๕.) ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือ 
ระเบยีบในส่วนราชการทีเ่กีย่วขอ้ง เช่น ถา้จะส่งไปตรวจพสิจูน์ทีก่องพสิจูน์หลกัฐานฯ กค็วรปฏบิตัติามเอกสาร 
คู่มือของกองพสิูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรกัษาและจดัส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปตรวจ 
พสิจูน์เป็นตน้  
    ของกลางที่จะส่งไปตรวจพสิูจน์จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากบัหีบห่อและบนัทกึไว้     
ด้วย เมื่อได้รบัผลการตรวจพสิูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ให้สอบสวนเพิม่เติมไว้
เพราะถ้าในชัน้พจิารณาผู้ต้องหายงัรบัรองผลการตรวจพสิจูน์ดงักล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพสิูจน์มาเบกิ 
ความต่อศาลอกี  
    ๖.) ในชัน้สอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ 
ส านวนการสอบสวนไว(้ ป.วอิาญา ม. ๑๓๙ วรรคสอง )  

วธิจีดัท าบญัชขีองกลางนัน้ ใหด้ าเนินการดงันี้  
- ในการลงรายละเอยีดสิง่ของกลางในบญัชนีัน้ ให้ตรวจสิง่ของใหถู้กต้องกบั สมุดยดึ

ทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้



คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคญัทีสุ่ดก็คอื ไม่ควรมกีารขดีฆ่าหรอืแกไ้ขเพิม่เติม เพราะจะท าใหเ้กิดการสงสยั ถา้ 
จ าเป็นกใ็หข้ดีฆ่าและลงนามก ากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด  

 
-๓- 

- สิง่ของกลางอย่างอื่นอย่างใดทีค่น้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรอืบุคคลผูค้รอบครอง สิง่ของนัน้ 
ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรอืบุคคลนัน้ ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนัน้ดว้ย  

- เอกสารพยานทีค่น้ไดใ้หพ้นักงานสอบสวนจดลงบญัชขีองกลาง เช่นเดยีวกนั เวน้แต่
ช่องราคา ไม่ต้องใส่ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมาย นัน้ด้วย ( ป. 
เกีย่วกบัคดลีกัษณะ ๑๕ บทที ่๕ ขอ้ ๔๓๒ )  
    ๗.) ในคดคีวามผดิเกี่ยวกบัทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์วิง่ราวทรพัย์ชงิทรพัย์ ปล้นทรพัย์ 
กรรโชกทรพัยฉ์้อโกงทรพัยย์กัยอกทรพัยห์รอืรบัของโจร ถ้าทรพัยท์ี่ถูกประทุษร้ายมหีลายราคา และมทีัง้ทีไ่ด้
คนืและไม่ได้คนื ให้เป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทกึไว้ในแบบพมิพบ์ญัชเีดยีวกนั (ใช้
แบบพมิพ ์บญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ย/ไดค้นื/ไม่ไดค้นื) แต่ถา้บนัทกึรวมไว้ในแบบพิมพ์บญัชเีดยีวกนัไม่ได้ก็ให้
แยกบนัทกึ เช่น กรณีได้ทรพัย์คนื ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาของผู้บังคบับญัชาระดบั บก. ,บช. 
หรือ ตร.  รวมทัง้ในชัน้พนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก
ประทุษรา้ย เป็นตน้  ทัง้นี้ใหผู้ต้อ้งหา ผูเ้สยีหาย พนักงานสอบสวน และผูท้ีเ่กีย่วขอ้งแต่ละรายการลงชื่อรบัรอง
ไว ้เพื่อประโยชน์ ในการทีพ่นักงานอยัการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรยีกทรพัยส์นิหรอืราคาแทนผู้เสยีหายไป
ในค าฟ้องนัน้ ( ป.วอิาญา ม. ๔๓ , หนังสอื คด.ตร.ที ่๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบตัิ
ในการท าส านวนการ สอบสวนเพิม่เตมิ )  

 
ขอ้ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจา้ง และ

การบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พสัดุครุภณัฑส์ถานีต ารวจภูธรหว้ยข่า ตรวจสอบ วสัดุ 
และบญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดอืนรวมถึงเชค็สภาพดูแลรกัษาใหว้สัดุนัน้พรอ้มใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ รายงาน
ให้หวัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยให้มตีรวจสอบและ ตรวจนับ
อาวุธยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจเพื่อใหม้คีวามพรอ้มต่อการใชง้านในภารกจิ 

ขอ้ ๕ การรบัของบรจิาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบตัิตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่า
ด้วย การรบัเงินหรอืทรพัย์สนิที่มผูี้บรจิาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัการ
ยมื  การเก็บรกัษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบยีบดงักล่าว ให้ถือปฏิบตัิตามประกาศฉบบันี้โดย
อนุโลม  

ข้อ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสมัพนัธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจ      
ใหบุ้คลากรในสงักดัรบัทราบและถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค  

 
ทัง้นี้ ตัง้แต่บดันี้เป็นตน้ไป  
 

ประกาศ ณ วนัที ่ ๒๒  ธนัวาคม พ.ศ. ๒๕๖๖  

         พนัต ารวจเอก  
                ( วสิตูร  สถติย ์)   
         ผูก้ ากบัการสถานตี ารวจภูธรโนนกุง  
         จงัหวดัอุบลราชธาน ี



 
 
 
 
 

 
การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

 

 
 

 



 

 
 

 
 



 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แนวทางการปฏิบัติการเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง 

 
 



 
 
 

 



 
  
 
 

 
 
 
 
 
 



 


